
    
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    ส ำนักคอมพิวเตอร์   มหำวิทยำลัยทักษิณ   วิทยำเขตพัทลุง  โทร.  61-1120 
ที ่อว 8206.20.02/                                          วันที่    19   กรกฎำคม  2566  
 

เรื่อง      ขออนุมัติจัดโครงกำร 
เรียน      ผู้อ ำนวยกำรส ำนักคอมพิวเตอร์ 
    

   ด้วยส ำนักคอมพิวเตอร์ร่วมกับคณะวิทยำกำรสุขภำพและกำรกีฬำ ได้จัดโครงกำรฝึกอบรมเชิง
ปฏิบัติกำร เทคนิคกำรใช้ Microsoft Excel , Visio และ Canva ส ำหรับนิสิตคณะวิทยำกำรสุขภำพและกำรกีฬำ โดย
มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ผู้เข้ำร่วมอบรมมีควำมรู้ควำมเข้ำใจในกำรวิเคราะห์สถิติเบื้องต้นได้อันจะเป็นเครื่องมือในการสรุปผล
ข้อมูลเพื่อการตัดสินใจ จัดทำแผนภาพ ผังงาน และแผนภูมิต่างๆ และทักษะในการตกแต่งภาพ การออกแบบสร้างสื่อ สิ่งพิมพ์ 
ใช้ประกอบการเรียนการสอน   
  ในกำรนี้  จึงขออนุมัติจัดโครงกำรฝึกอบรมเชิงปฏิบัติกำร เทคนิคกำรใช้ Microsoft Excel , Visio 
และ Canva  วันที่ 19 – 20 สิงหำคม พ.ศ.2566 เวลำ 08.30 น. – 16.00 น. ณ ห้อง IT307 ส ำนักคอมพิวเตอร์ 
มหำวิทยำลัยทักษิณ วิทยำเขตพัทลุง รำยละเอียดดังโครงกำรที่แนบมำพร้อมนี้ 
      

               จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 

             
       ลงชื่อ ................................................................ 
                   (นำยกฤษฎำ  คงหนู) 
                     หวัหน้ำกลุ่มภำรกิจบริกำรและพัฒนำสื่อกำรเรียนกำรสอน 
 

 
      (    ) อนุมัต ิ (    ) ไม่อนุมัติ 

 
         
       ลงชื่อ.......................................................  
                  (อำจำรย์นิพัทธุ์  อินทอง) 
                      ผู้อ ำนวยกำรส ำนักคอมพิวเตอร์ 
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แบบเสนอโครงการบริการวิชาการ ประจ าปี 2566 
โครงการฝึกอบรมเพ่ือพัฒนาทักษะด้านคอมพิวเตอร์ 

หลักสูตร เทคนคิการใช้ Microsoft Excel , Visio และ Canva 
****************************************************************************** 
 

1. ชื่อโครงการ:  เทคนิคกำรใช้ Microsoft Excel , Visio และ Canva 
 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ:   ส ำนักคอมพิวเตอร์ และ คณะวิทยำกำรสุขภำพและกำรกีฬำ 

 

3. คณะผู้ด าเนินงาน: บุคลำกร ส ำนักคอมพิวเตอร์ และ คณะวิทยำกำรสุขภำพและกำรกีฬำ 
 

4. หลักการและเหตุผล 
   ปัจจุบ ันการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร ์ต ่างๆ มีความสำคัญในการเร ียนการสอนและการทำงานใน
ภาคอุตสาหกรรม   โดยเฉพาะคอมพิวเตอร์นั ้นเป็นเครื ่องมืออิเลคทรอนิคส์ที ่จะช่วยให้ผู ้เร ียนสืบค้นข้อมูล  
ติดต่อสื่อสาร  และเรียนรู้ในศาสตร์ต่างๆ ได้ด้วยตนเอง   อันจะทำให้นิสิตมีโลกทรรศน์และมุมมองที่กว้างขึ้น   และใน
ยุคที่มีการแข่งขันสูงนี้ การมีทักษะทางโปรแกรมคอมพิวเตอร์จะทำให้ได้เปรียบด้านการทำงานในองค์กรและช่วยใน
การปรับตัวให้เข้ากับเทคโนโลยีที่เปลี่ยนแปลงอย่างรวดเร็วได้ดียิ่งขึ้น    

ดังนั้นทางสาขาวิชาอาชีวอนามัยและความปลอดภัยจึงได้จัดอบรมคอมพิวเตอร์ให้กับนิ สิต โดยจัดอบรมใน
หัวข้อดังนี้ การใช้โปรแกรม Microsoft office โดยเน้นการใช้ Microsoft Excel เพ่ือให้นิสิตสามารถ ในการวิเคราะห์
สถิติเบื้องต้นได้อันจะเป็นเครื่องมือในการสรุปผลข้อมูลเพ่ือการตัดสินใจ การใช้โปรแกรม Canva เพ่ือให้นิสิตมีทักษะ
ในการตกแต่งภาพ การออกแบบและสร้างสื่อ สิ่งพิมพ์ และใช้ประกอบการเรียนการสอนได้ และการใช้โปรแกรม 
Visio เพื่อให้นิสิตสามารถ จัดทำแผนภาพ ผังงาน และแผนภูมิต่างๆ สำเร็จได้อย่างรวดเร็ว และสามารถประยุกต์ใช้
กับการฝึกประสบการณ์วิชาชีพและสหกิจศึกษาในโรงงานอุตสาหกรรมได้ 

 

5. วัตถุประสงค์ 
 1. เพ่ือให้ผู้เข้ำร่วมอบรมสำมำรถวิเคราะห์สถิติเบื้องต้นในการสรุปผลข้อมูลเพ่ือการตัดสินใจได้ 

2. เพ่ือให้ผู้เข้ำร่วมอบรมสามารถการตกแต่งภาพ การออกแบบและสร้างสื่อ สิ่งพิมพ์ได้ 
3. เพ่ือให้ผู้เข้ำร่วมอบรมสามารถจัดทำแผนภาพ ผังงาน และแผนภูมิต่างๆได้ 

6. เป้าหมาย  
 นิสิตคณะวิทยำกำรสุขภำพและกำรกีฬำ จ ำนวน 40 คน 
  

7. ระยะเวลาด าเนินการ 
ปีงบประมำณ 2566 
วันที่  19 - 20  สิงหำคม พ.ศ. 2566   เวลำ 08.30 น. – 16.00 น. 
 
 

 



 
 8. แผนการด าเนินงาน  

แผนภำพแสดงระยะเวลำในกำรด ำเนินโครงกำร  
 

กิจกรรม/รายละเอียด 
2566 

มิ.ย. ก.ค. 

ขออนุมัติโครงกำร   
แต่งตั้งคณะกรรมกำร   

ประชำสัมพันธ์   

จัดเตรียมเอกสำรและวัสดุในกำรฝึกอบรม   
ด ำเนินกำรฝึกอบรม   

ประเมินผลและรำยงำนผลโครงกำร   

 
9. การประเมินผลโครงการ 
 ประเมินผลจำกแบบประเมินควำมคิดเห็นของผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม 
 

10.  ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
       1. ผู้เข้ำร่วมอบรมสำมำรถวิเคราะห์สถิติเบื้องต้นในการสรุปผลข้อมูลเพื่อการตัดสินใจได้ 

2. ผู้เข้ำร่วมอบรมสามารถการตกแต่งภาพ การออกแบบและสร้างสื่อ สิ่งพิมพ์ 
3. ผู้เข้ำร่วมอบรมสามารถจัดทำแผนภาพ ผังงาน และแผนภูมิต่างๆ 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

     ลงชื่อ ................................................................ผู้เสนอโครงกำร  
              (นำยกฤษฎำ  คงหนู) 
     หัวหน้ำกลุ่มภำรกิจบริกำรและพัฒนำสื่อกำรเรียนกำรสอน 
 

                
ลงชื่อ ................................................................ผู้เห็นชอบโครงกำร  

                (นำยศุภโชค   ชินพงศ์) 
                         หวัหน้ำส ำนกังำนส ำนักคอมพิวเตอร์  
 
 

ลงชื่อ ................................................................ผู้เห็นชอบโครงกำร  
                    (อำจำรย์ ดร.คณิดำ สินใหม) 
                         รองผู้อ ำนวยกำรส ำนักคอมพิวเตอร์  
 
 

                                                       อนุมัติ    ไม่อนุมัติ 

 

     ลงชื่อ ..................................................................ผู้เห็นชอบโครงกำร  
                                                                        (อำจำรย์นิพัทธุ์  อินทอง) 
                         ผู้อ ำนวยกำรส ำนักคอมพิวเตอร์  
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ค ำสั่งส ำนักคอมพิวเตอร์  มหำวิทยำลัยทักษิณ วิทยำเขตพัทลุง 
ที ่       /2566 

เรื่อง    แต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินโครงกำร เทคนิคกำรใช้ Microsoft Excel , Visio และ Canva 
    ..................................................……. 

  ด้วยส ำนักคอมพิวเตอร์จัดโครงกำร เทคนิคกำรใช้ Microsoft Excel , Visio และ Canva ส ำหรับนิสิต ใน
วันที่  19 -20  สิงหำคม 2566 ณ ส ำนักคอมพิวเตอร์ วิทยำเขตพัทลุง เพื่อให้กำรจัดโครงกำรด ำเนินไปด้วยควำม
เรียบร้อย และมีประสิทธิภำพ อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ 27 และมำตรำ 31 แห่งพระรำชบัญญัติ มหำวิทยำลัย
ทักษิณ พ.ศ. 2551 ประกอบกับค ำสั่งมหำวิทยำลัยทักษิณที่ 1649/2561 ลงวันที่ 29 มิถุนำยน พ.ศ.2561 เรื่อง มอบ
ภำระหน้ำที่และมอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรส ำนักคอมพิวเตอร์ ปฏิบัติหน้ำที่แทนอธิกำรบดี จึงแต่งตั้งให้บุคคลต่อไปนี้
เป็นคณะกรรมกำรด ำเนินโครงกำร ดังนี้ 

คณะกรรมการฝ่ายอ านวยการ 
1.   ผู้อ ำนวยกำรส ำนักคอมพิวเตอร์    ประธำนกรรมกำร 
2.   รองผู้อ ำนวยกำรส ำนักคอมพิวเตอร์     กรรมกำร 
3.   หัวหน้ำส ำนักงำนส ำนักคอมพิวเตอร์    กรรมกำร 
4.   หัวหน้ำกลุ่มภำรกิจบริหำรงำนทั่วไป     กรรมกำร 
5.   หัวหน้ำกลุ่มภำรกิจพัฒนำระบบสำรสนเทศและเครือข่ำย  กรรมกำร 
6.   หัวหน้ำกลุ่มภำรกิจบริกำรและพัฒนำสื่อกำรเรียนกำรสอน กรรมกำรและเลขำนุกำร   
 

หน้าที่ 1.   ควบคุม ก ำกับดูแล และอ ำนวยกำรเพ่ือให้กำรด ำเนินโครงกำรเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อยตำม  
                 วัตถุประสงค์ของโครงกำร 

2.   ให้ค ำปรึกษำและแนะน ำแก่คณะกรรมกำรฝ่ำยต่ำง ๆ  
 

คณะกรรมการฝ่ายเลขานุการ 
1.  นำงเจนจิรำ  วิศพันธ์      ประธำนกรรมกำร 
2.  นำงสำวเยำวภำ  หนูทอง     กรรมกำร 
3.  นำยนิวัตต์   เรืองณรงค์     กรรมกำร  

 4.  นำยกฤษฎำ   คงหนู      กรรมกำรและเลขำนุกำร 
หน้าที่ 1.  ด ำเนินกำรขออนุมัติจัดโครงกำร  

2.  เสนอแต่งตั้งคณะกรรมกำรฝ่ำยต่ำง ๆ ตำมท่ีหัวหน้ำกลุ่มภำรกิจบริกำรฯ เสนอ 
3.  ออกหนังสือเชิญหน่วยงำนต่ำง ๆ เข้ำร่วมโครงกำร 
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4.  จัดเตรียมอำหำรว่ำง รับรองผู้เข้ำร่วมอบรมและคณะกรรมกำรด ำเนินงำน 
5.  เบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยที่ใช้ในโครงกำร  พร้อมทั้งจัดเก็บรวบรวมข้อมูลโครงกำร 
6.  จัดท ำสรุปรำยรับ-รำยจ่ำย ในกำรด ำเนินโครงกำรรำยงำนมหำวิทยำลัย 

 

คณะกรรมการฝ่ายประชาสัมพันธ์ 
1.  นำยวิเชียร  ขุนเพชร     ประธำนกรรมกำร 
2.  นำยกฤษฎำ   คงหนู     กรรมกำร  
3.  นำยไชยอุดร   ษรเดช      กรรมกำร 
4.  นำยวรวุฒิ  อินทร์ทองแก้ว    กรรมกำรและเลขำนุกำร 

หน้าที่ 1.  คิดรูปแบบประชำสัมพันธ์โครงกำร 
2.  บันทึกภำพและประมวลภำพภำยหลังเสร็จสิ้นโครงกำร 
3.  จัดท ำวุฒิบัตรมอบแก่ผู้เข้ำร่วมโครงกำร 
4.  รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนต่อคณะกรรมกำรฝ่ำยอ ำนวยกำร 
 

คณะกรรมการฝ่ายวิทยากร 
1.  นำยกฤษฎำ คงหนู     ประธำนกรรมกำร 
2.  นำยวิเชียร ขุนเพชร      กรรมกำร 
3.  นำยอัตพล เทพสง     กรรมกำรและเลขำนุกำร 

หน้าที่ 1.  จัดรูปแบบกำรด ำเนินกิจกรรมและร่วมเป็นวิทยำกร 
2.  จัดท ำคู่มือประกอบกำรอบรมพร้อมทั้งก ำหนดกำรอบรม 
3.  ด ำเนินกำรอ่ืน ๆ ตำมที่คณะกรรมกำรฝ่ำยอ ำนวยกำรมอบหมำย 
 

คณะกรรมการฝ่ายจัดเตรียมสถานที่ฝึกอบรม 
1.  นำยวรวุฒิ อินทร์ทองแก้ว    ประธำนกรรมกำร 
2.  นำยกฤษฎำ  คงหนู     กรรมกำร 
3.  นำยเสริมศักดิ์ รัตนอุบล    กรรมกำร 
4.  นำยวิเชียร  ขุนเพชร     กรรมกำร 
5.  นำยอนุชำ  ชีช้ำง     กรรมกำร 
6.  นำยญำณวุฒิ  สุนทรกิจ    กรรมกำร 
7.  นำยไชยอุดร ษรเดช     กรรมกำร 
8.  นำยอัตพล เทพสง     กรรมกำร 
9.  นำยนิวัตต์   เรืองณรงค์    กรรมกำรและเลขำนุกำร 

หน้าที่ 1. จัดเตรียมสถำนที่ส ำหรับจัดโครงกำร 
2. จัดเตรียมเครื่องคอมพิวเตอร์ วัสดุและอุปกรณ์ต่ำง ๆ ให้พร้อมใช้งำนได้ตลอดโครงกำร 
3. ด ำเนินกำรอ่ืน ๆ   ตำมที่คณะกรรมกำรอ ำนวยกำรมอบหมำย 
 



คณะกรรมการฝ่ายประเมินผล 
1. นำงเจนจิรำ  วิศพันธ์     ประธำนกรรมกำร 
2. นำยกฤษฎำ คงหนู     กรรมกำร 
3. นำยอัตพล เทพสง     กรรมกำรและเลขำนุกำร    
               

หน้าที่ 1.  ออกแบบใบประเมินผลโครงกำรพร้อมทั้งรวบรวมข้อคิดเห็น ข้อเสนอแนะ  ปัญหำ และ 
               อุปสรรค ภำยหลงัเสร็จสิ้นโครงกำร 

2. จัดท ำรำยงำนประเมินผลโครงกำร และรำยงำนผลต่อคณะกรรมกำรฝ่ำยอ ำนวยกำร 
                               

 ทั้งนี ้   ตั้งแต่วันที่          กรกฎำคม  พ.ศ.  2566   
   
             สั่ง   ณ   วันที่          กรกฎำคม  พ.ศ.  2566    
 
 
 
                                                                (อำจำรย์นิพัทธุ์  อินทอง)  
                                 ผู้อ ำนวยกำรส ำนักคอมพิวเตอร์ 

                      ปฏิบัติหน้ำที่แทน  อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยทักษิณ 
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